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办公室
2016年2月29日

	主   要  工  作
	科 室

	1.完成庐阳区既有校舍节能改造储备项目申报工作。
2.完成双岗幼儿园卫庄分园、大西幼建材一厂分园和红玺台配套小学实体移交工作。
3.完成庐阳中学、36中艺体综合楼规划报建工作。
4.结合区政府和市教育局规划修改完善区教育事业“十三五”发展规划。
5.组织召开全系统3月份行政扩大例会。
6.做好区两办每周工作计划、每日重要信息以及市局每日新闻稿件报送工作。
7.做好政务公开工作。
8.做好信访接待答复工作。
9.与局属各单位签订党风廉政建设责任书。
	办公室
监察室

	1.整理并上报局班子民主生活会材料。
2.完成国家级德育课题《区域性推进学校现代公民教育的实践研究》中期报告汇编，督促局属各单位完成结题报告初稿。
3.制定组织工作和宣传工作要点以及做好党员组织关系摸排工作，安排好“党员活动日”活动。
4.筹备召开党建大会和2015年宣传表彰会议。
5.组织安排10名年轻干部到上海黄浦区小学、幼儿园跟岗学习。 
	组宣科

	1.做好市、区“三八节”庆祝表彰等各项工作。
2.组织参加区总工会成立大会。
	工  会

	1.完成2016年学校少年宫建设申报计划。
2.督查已建成的学校少年宫制度建设和课程设置情况。
3.组织共青团、少先队开展3月5日学雷锋志愿行动。
4.拟写2016年全区素质教育活动方案。
	团  队

	1.拟定上报2016年中小学幼儿园教师招聘计划。
2.根据《关于开展全市治理中小学校和在职中小学教师有偿补课专项行动实施方案》，督促各校（园）根据本单位方案，做好有偿补课专项行动中的自查自纠工作。
3.督促局属各单位完成事业单位法人年检工作并上报区编办。
4.汇总上报我区特级教师基本情况。
5.完成局机关公务员及事业编制工作人员年度考核工作。
6.完成合肥市第三批中小学骨干教师（学科带头人）推荐参评上报工作。
	人事科

	1.表彰2015年度民生宣传先进单位，布置2016年度民生工作任务。
2.完成春季免费教科书、作业本资金支付工作。
3.拨付2016年度体检费。
4.组织各校园财务人员参加区财政国库大平台应用培训。
5.开展校园财务检查。
	计财科

	1.指导第三批新优质创建学校完善三年发展规划，督促第一、二批创建校尽快建成创新实验室和名师工作室。
2.完善红星路小学国际部办学方案。
3.开展第一轮小学毕业生学籍审查，对2016年中小学学区划分开展摸底调研；上报高中招生计划。
4.组织开展减轻学生过重课业负担工作学校自查和区级复查，并上报复查报告。
5.完成省教育厅2016年基础教育重点工作任务分解。
6.配合相关科室做好小区配套幼儿园举办工作，完成2016年春季幼儿园信息、数据统计工作。
7.完成中考理科实验考试组织工作。
8.召开学前、社区、民办教育工作会议。
9.开展2015年民办教育机构年检。
10.上报社区微课大赛视频。
11.推动社区教育四级网络建设。
	基教科
社管办

	1.召开辖区学校校车安全工作会议，签订《校车安全责任书》。
2.与辖区中小学、幼儿园签订《庐阳区校（园）社会治安综合治理及安全稳定工作责任书》。
3.完成学校食堂“明厨亮灶”工程招投标工作。
4.开展第44个“国际民防日”和第21个全国中小学生“安全教育日”宣传教育工作。
5.制定《庐阳区学生午餐服务工程实施方案》，启动学生午餐服务工作。
６.组织开展全区学校消防设施大检查。
７.召开第三届“关爱明天·普法先行”青少年普法教育工作会议。
	法制
安全科

	1.做好“谁是棋王”中国围棋民间争霸赛半决赛保障服务工作。
2.组队参加2016年合肥市青少年校园足球比赛。
3.拟定第四届“庐阳杯”中日韩三国围棋名人混双赛工作方案。
4.拟定参加合肥市第十一届全民运动会工作方案及大项报名，组队参加市青少年足球争霸赛暨市第十一届全民运动会足球（少年丙组）比赛。
	体育科

	1.迎接教育部关于开学工作的专项督导。
2.迎接省、市关于“党政领导干部履行教育职责”督导考核。
3.督促各校园编制本单位“十三五”规划。
4.认真做好责任督学挂牌督导创新区专题片及相关材料准备工作，迎接国务院教育督导委员会办公室评估。
	督导室

	1.组织召开2016年上半年教学工作会。
2.召开统测学科质量分析会。
[bookmark: _GoBack]3.召开各学科中心组会议，制定本学科教研计划。
4.开展毕业班教学调研。
5.筹备小学汉字听写大赛。
6.完成区首届微课大赛总结。
7.完成区第七届课堂教学评比总结。
8.组织开展合肥市科研成果申报工作。
9.组织区第二届名校长工作室申报工作。
	教研室


	1．归类梳理2016年教育装备预算并根据预算制定实施进度表；谋划2016年区新建学校内部设施设备招投标工作。
2.组织参加合肥市第三十一届青少年科技创新大赛。
3.组织参加合肥市学生电脑作品评选。
4.开展“智慧课堂”“智慧学习”培训，在部分学校开展试点。
	电教馆
教仪站

	共70项
	合计



